实验员职责
1、 热爱本职工作，爱岗敬业；

2、 不断钻研专业理论，掌握本专业最新实验原理与方法，努力提高实验技术水平；

3、 熟练掌握实验室仪器原理与操作方法，作好维修、保养与管理工作，拟订有关操作规程及管理办法，提高科学管理水平；

4、 管好财产账卡物，严格履行领借手续，认真做好各项工作记录，做好本实验室仪器、设备及相关资料的收集整理与档案管理工作；

5、 根据实验课的要求，做好每次实验的准备工作，保证实验顺利完成；

6、 积极参加实验技术的研究，主动承担科研任务，开发新的实验项目及内容，完成较高水平的实验报告或实验论文；

7、 发扬团队精神，在分工负责的基础上，团结协作，顾全大局，努力做好本职工作，按时完成实验任务；

8、 做好每年的设备采购工作。购置计划编制、标书编制、合同签订、货物验收、设备登帐、报帐付款等工作；

9、 做好每学期的低值易耗品的采购工作；

10、 做好实验室日常管理工作，填写实验日志，保持清洁卫生，防火防盗，保障安全。
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