附件1机械工程学院教职工请假审批单

	单  位（教研室等）
	
	姓　名
	

	请假事由（类别）
	□病假    □事假    □科研项目交流    □因公出差

□其他                   

	请假时间
	年   月   日至     年   月   日（共计    天）

	院领导意见
	负责人签字：                 年    月    日


	事假原因
	

	科研项目交流
	对方单位意见：

对方单位签字：     时间：         盖章：

	备  注
	


