调研函
某某单位：

为某某原因，我院介绍某某一行几位同志来某某单位干啥工作，望给予接洽为谢。

 特此函告！

时间：xxx年几月几日

人员：xx;职务xx;联系电话:xx
人员：xx;职务xx;联系电话:xx

武汉轻工大学机械工程学院

xxx年几月几日
